CAMARA MUNICIPAL DE ITATIAIA

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

RESOLUCAO Ne... de abril de 2026.

EMENTA: "REGULAMENTA O ACESSO A
INFORMAGAO PUBLICA PELO CIDADAO (LEI
FEDERAL N.° 12.527/2011), NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE ITATIAIA/RJ, CRIA
NORMAS DE PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS."

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULOI

DO ACESSO A INFORMACAO PUBLICA PELO CIDADAO NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO DE ITATIAIA/RJ

Art. 1° Esta Resolugéo regulamenta o acesso a informagao publica garantido no
art. 5°, XXXIII; art. 37, §3°, Il e art. 216, §2°, todos da Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil, bem como na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de

2011, no ambito do Poder Legislativo de Itatiaia/RJ.
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Art. 2° O Poder Legislativo de Itatiaia/RJ assegurara as pessoas naturais e
juridicas o direito de acesso a informagdo, que sera efetivado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem
de facil compreensao, observados os principios basicos da administracio

publica e as disposicoes desta Resolucgao.

§ 1° O fornecimento dos dados requeridos devera ser disponibilizado ao

interessado, preferencialmente, por meio de midia digital.

§ 2° Aremessa dos dados requeridos, assim como das notificagbes processuais,
sera expedida, preferencialmente, para o endereco de e-mail do interessado, ou

ainda, na falta deste, por outro meio valido que atinja a finalidade.

§ 3° Estritamente quando constatada a inabilidade, incapacidade ou
impossibilidade, do interessado para receber os dados ou notificagdes pelos
meios digitais, devidamente justificada, podera a administragao fazé-los pelos

meios fisicos disponiveis.

Art. 3° O acesso a informacéo disciplinado por esta Resolucédo nao se aplica aos

documentos sigilosos, tais como:
| - ficha cadastral com os dados pessoais dos empregados publicos;

Il - o conteudo dos envelopes para habilitacdo e propostas em processos
licitatérios de qualquer natureza enquanto a Lei exigir que permanecam

lacrados;

lll - as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, obtidas por outros 6rgaos ou entidades no exercicio
de atividade de controle, regulagcédo e supervisdo da atividade econémica cuja
divulgacdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes

econdmicos.
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§ 1° O disposto nesta Resolugéo n&o exclui as demais hipéteses legais de sigilo
e de segredo de justica nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da
exploracao direta de atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou

entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

§ 2° Havendo duvida quanto ao sigilo da informagao em hipoteses diferentes das
exemplificadas nos incisos deste artigo, o acesso somente podera se dar apos

a concordancia do titular do 6rgao.

Art. 4°. Para os efeitos desta Resolugao, considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producao transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou

formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte

ou formato;

Il - informacg&o sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricado de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da

sociedade e do Estado;

IV- informagao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de acgdes referentes a produgao,
recepcgao, classificagao, utilizagao, acesso, reproducao, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacio, avaliacao, destinagao

ou controle da informacéo;

VI - disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida e utilizada

por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
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VIl - autenticidade: qualidade da informacéo que tenha sido produzida, expedida,

recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informagao ndo modificada, inclusive quanto a

origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificacdes.
Art. 5° O acesso a informagdes publicas sera assegurado mediante:
| - o Servigo de Informagdes ao Cidadao (SIC):

Il - realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participagao

popular ou a outras formas de divulgacao.

Art. 6° Fica criado o Servigo de Informagao ao Cidadao (SIC), o qual funcionara

na sede da Camara Municipal Itatiaia/RJ.
§ 1° Compete ao Servigo de Informagao ao Cidadao - SIC:

| - atender e prestar orientagao ao cidadao quanto a forma de procedimento para

0 acesso a informacgao publica;

Il - receber, autuar e processar, para resposta, os pedidos de acesso a

informacéo;

Il - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta
e sobre informacgdes disponiveis no site da Camara Municipal de Itatiaia.

§ 2° Na pagina oficial na "internet" o Servigo de Informacdo ao Cidad&o - SIC
devera fazer constar em destaque, permanentemente, o endereco fisico e virtual
onde o interessado podera requerer a informagdo desejada, horario de

funcionamento, telefone, e-mail, nome dos empregados responsaveis.
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§ 3° Os servidores designados para o Servigo de Informac¢ao ao Cidadao - SIC
serdo permanentemente capacitados para atuarem na implementagao e correto

funcionamento desta politica de acesso a informacao.

Art. 7° Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as
informagdes né&o sigilosas, preferencialmente, no site e, na impossibilidade de
utilizagao desse meio virtual, apresentar o pedido junto ao Servigo de Informagéo

ao Cidadao - SIC instalado na sede da Camara Municipal Itatiaia/RJ.

§ 1° O pedido de acesso a informagao formulado por pessoa fisica devera conter:

| - nome completo do interessado;

Il - cadastro de pessoa fisica (CPF) e Registro Geral (RG), inclusive cépia;

Il - data de nascimento;

IV - profissao;

V- e-mail;

VI - endereco;

VII - telefone;

VIII - a descrigao clara e completa da informagéo ou do documento desejado.

§ 2° O pedido de acesso a informagao formulado por pessoa juridica devera

conter:

| - razao social;

Il - cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

lll - nome do representante;
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IV - cargo do representante;

V- tipo de institui¢ao;

VI - e-mail;

VIl - endereco;

VIII - telefone;

IX - a descricao clara e completa da informagéo ou do documento desejado.

§ 3° Afalta de um dos requisitos previstos nos paragrafos anteriores implicara na
devolugao do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a
complementacdo do dado faltoso ou incompleto para que possa ter

prosseguimento.

§ 4° Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacgao:
| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados;

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacéo de
dados informacdes, ou servigco de producao ou tratamento de dados, que nao

sejam de competéncia do Poder Legislativo Municipal.

§ 5° Na hipotese do inciso 11l do § 4°, o Poder Legislativo de Itatiaia/RJ devera,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgdes a
partir das quais requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou

tratamento de dados.
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Art. 8° A busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos, ressalvada a
cobrancga do valor referente ao custo dos servigcos e dos materiais utilizados, tais

como reproduc¢ao documentos, midias digitais e postagens.

§ 1° Sera estabelecido por Portaria tabela de precgo referente a custos de servigos
e de materiais na prestagcdo das informacgdes, podendo ser utilizado como
parametro o precgo praticado por outros 6rgaos publicos.

§ 2° Estaréa isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situagao econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou

da familia, declarada nos termos da Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 9° Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja
manipulagéo possa prejudicar sua integridade devera ser oferecida a consulta
de copia, com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdo de cépias, o interessado
podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de empregado publico,
a reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagao

do documento original.

Art. 10 O Poder Legislativo Municipal devera autorizar ou conceder o acesso

imediato a informacao disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no
caput, o Poder Legislativo Municipal devera, em prazo nao superior a 20 (vinte)

dias:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a

reproducao ou obter a certidao;

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou
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[Il - comunicar que nao possui a informacgao, indicar, se for do seu conhecimento,
0 6rgao ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse
orgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de

informacéo.

§ 2° O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrébnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera
informado ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar e obter a referida informagdo, desonerando o Poder Legislativo
Municipal da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente

declarar ndo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

§ 4° Quando néo for autorizado o acesso por se tratar de informagao total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade
de recurso, prazos e condi¢des para sua interposi¢ao, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciagao.

§ 5° Aiinformagédo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,

caso haja anuéncia do requerente.

§ 6° Se o volume de documentos solicitados for significativo, e o requerente

assim aceitar, a informacao podera ser fornecida em midia eletrénica.

Art. 11 No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no

prazo de 10 (dez) dias contar da sua ciéncia.

§ 1° O recurso, que devera ser escrito e conter as razées do inconformismo, sera
dirigido ao Presidente da Camara Municipal, que devera se manifestar no prazo

de 05 (cinco) dias.
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§ 2° Mantida a negativa de acesso a informagao pelo Presidente da Camara
Municipal, podera o interessado interpor, em ultima instancia administrativa e no
prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, recurso a Mesa Diretora da

Camara Municipal de Itatiaia/RJ.

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 E dever do Poder Legislativo Municipal de ltatiaia/RJ continuar a
promover a divulgagao de todos os seus atos, na conformidade do que prevé o
art. 37 da CRFB/1988, cumulado com o art. 8° da Lei Federal n° 12.527, de 18

de novembro de 2011.

Paragrafo unico. As divulgagcdes de que trata o caput deste artigo deverao ser
feitas, independentemente da utilizagdo de outros meios, em sitio oficial da

Camara Municipal.

Art. 13 Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997,
bem como a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, em relagdo a informacao
de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de dados do Poder

Legislativo Municipal de Itatiaia/RJ.

Art. 14 Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Itatiaia/RJ, ... de abril de 2026.

VER. BRUNO GUIMARAES DINIZ

Presidente da Camara
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VER. SILVANO RODRIGUES DA SILVA
1° Vice-Presidente
VER. THIAGO RODRIGUES MOREIRA
2° Vice-Presidente
VER. JOAO MARCIO ALBINO SILVA
1° Secretario
VER. VICTOR ALEXANDRE
2° Secretario
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